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Belfoldi csomagfeladas

Belépés és elérési utvonal: https://webcik.posta.hu/

Lépj a képen lathatd Regisztrdlt iigyfelek/Szerzédéses
partnerek feliiletre, a Bejelentkezésnél add meg EnPostam Regisztralt Ugyfelek
fiokod adatait, majd valaszd ki a megfelel6 (céges)

szerepkort. lakossagi ligyfelek
v' Az MPL Cimiratkitolts alkalmazas haszndlata
szerz8déses Uzleti partnereink szamara Lépj be az EnPostam fickodba
regisztracioval vehetd igénybe. A cégadatok és felhasznaloneveddel/e-mail cimeddel!

Szerzbédéses partnerek és regisztralt

felhatalmazotti adatok megadasaval a letdltendd
adatlapot elektronikus Uton a kwradmin@posta.hu
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e-mail cimre varjuk vissza.
A programhoz kapcsolddé részletes hasznalati Utmutatét ITT talalod.
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Hincs adatl

A Belfoldi- és Nemzetkozi csomag funkcidban van lehetGséged a csomag(ok) cim- és kiildeményadatainak
rogzitésére, majd a cimirat(ok) és feladdjegyzék(ek) kinyomtatasara.

A Csomagjaim pontban a mar véglegesitett csomagokat nézheted meg, illetve nyomtathatod ki utdlag a
cimiratokat és feladdjegyzékeket.

A Cimtaraknadl tudod karbantartani a partnerek adatait. Itt taldlod a korabban mar rogzitett cimzetti adatokat
is.

A Beadllitasokban kezelhet6k a kiilonboz6 alap- és profilbeallitasok.

A Csomagoldédoboz rendelésre kattintva eléred azt az Grlapot, ahol kedvez6 dron rendelhetsz
csomagolddobozokat.

Felhasznaldvaltas: Kilépteti az aktudlisan kivalasztott szerz6dést vagy felhasznaldt a CIK oldalrdl, de a
posta.hu-s fiok bejelentkezve marad, igy az adatok Ujra megadasa nélkiil tudunk fidkot valtani.

Tamogatas: uzleti.ugyfelszolgalat@posta.hu e 06-1-767-8272 e Munkanapon 8:00-17:00
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Funkciégombok

Uzleti partnar  loginCIKB@posta.hu
Uzleti partnar azonositd: 0020191987

& Fehaszndlovitis

[ Kidpés

() Minden mez6nél talalsz egy informacié gombot, ami segit a sziikséges adatok megadasaban.

Tovabb —»

m Adatok torlése

£ Vissza

Alapadatok megaddsat kovet6en a gomb megnyomasaval léplink at a kdvetkez6 oldalra.

Az adatok torlésével az aktualisan megnyitott (rlap teljes adattartalma torlédik.

Urlapok kozti navigélas teszi lehetévé, rakattintassal az el6z6 Grlapra (tehat vissza) 1éphetiink.

Rogzités menete

Alapadatok fiil:

Alapadatol

k Feladsi adatok Cimzett adatok Csomag adatok Csomag Gsszesits

Vevskéd @
* 0020191997

Megéllspodsiksd - név @

Kiildeménysablon @ Viérhats feladés détuma (3)

[ "J [*znzsnaﬂ ] ]

Csoport azonosits @) Szallftéssal kapesolatos teendsk @)

[" 10001083 - Havi

3l ) (o )

Feladés helye (O

Felvevshely @

MPL automataban Barholos feladasihely v

Csomagmegérzés @

B Aok e

tulajdonsagu

NN N

Megallapodaskdd - név: ez a kod szlikséges az atutaldsos fizetési mdédhoz, ezzel azonosithatd, hogy mely
postan adhatod fel csomagkildeményeidet
Kiildeménysablon: a sablonok haszndlata gyorsitia a cimirat rogzités menetét, ezzel a megegyez6

csomagok bizonyos adatai egy gombnyomassal megadhatdak

Csoport azonositd: segit a csomagok csoportképzésében

Feladas helye: kivalaszthatod, hogy Postan vagy Csomagautomatan keresztiil szeretnéd a csomagjaidat
feladni. (Ha mindig automatanal tervezel feladni, akkor allitsd be az Alapbeallitasok meniben.)

Varhaté feladas datuma: a csomag feladasanak varhaté datuma

Szallitassal kapcsolatos teendd: legordiils listabol valaszthatéd
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Feladdi adatok fiil:

Belfoldi szerzédéses Régeités megszakitas (@)

Alapadatok Feladéi adatok Cimzett adatok Csomag adatok

O Lehivas @

O Inverz csomag @

Parinerkéd @) Feladé neve @ Anfizetés kezelésénck médjo @)

( ) [ e ) [ seamasaam -]
Irényftészam (@ Telepiilés @ Bankszamlaszam (@)

[‘ 2600 ] { vac ] [ 10032000-01601082-00000000 v ]

Kozterlletnév @ Kozteriilet jelleg @ Hézszém @ E-mail @

== ) (o= ) ) ([ sgoonans )

Telefonszam @

[ +43670-1122333 ]

| < Visz H [ Adstok tarlése ‘ O Felads cimtarba helyezése @

A Feladoi adatok (irlap els6é csomag esetén el6toltésre keril a regisztralt adatokkal (mddosithaté!)

Az adatok megadasa/pontositdsa utdn a Tovabb gomb megnyomasaval léphetsz a
ova

kovetkez6 oldalra.

Cimzett adatok fiil:

Alapadatok Feladdi adatok Cimzett adatok Csomag adatok Csomag Gsszesité
Irdnyitészém @) Telepiilés @
Partnerkéd [ J [ ]
[ J Kézbesitési mod 0]
Kézterilet név Kozteriletjelleg @  Hézszém @
Cimzett neve (3 D Hazhoz kézbesités [ ] [ ] [ ]

tedearie ©
E-mail @ Telefonszém @
ta [ ] [ +36 ]

Ugyféladat 1 Ugyféladat 2 @
3, Raklapos kézbesités [gy{ ] [9" ]

BB Csomagautomata

Ezen az oldalon a valasztott kézbesitési mddot és a cimzett adatait tudod rogziteni.

Az adatok megaddasa utdn a Tovabb gomb megnyomasaval Iéphetsz a kovetkez6 oldalra.
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Csomag adatok fiil:

Belfsldi szerzddéses Risgaités megszakitds (@)
Alapadatok Feladsi adatok Cimzett adatok Csomag adatok Csomag Bsszesits
Alapszolgaltatss (@) _
[* MPL Uzleti csomag belfoldi " ] 1 munkanapos &tfutas Raklapcsere
[ ) :
Tomeg (g) @ ‘ Sajét kzbe ‘
[ ER \ Sombat kezbets |
Méret (sz&l. mag. mély. centiméterben) (@ ‘
Idsablak @
( | | = | E— |
O Nem téglatest alakii csomag @ ‘
.. Tértivevény
Orzési id6 (nap) (D)
Méret @
10 nap
[ s M L Tételes aruatada
Emﬁmes @ ] ‘ ‘ Torgkeny ‘
‘ < Viss: H T Adatok torlés: (3 Elbzetes Dijkalkulcis [ Kovetkez6 csomag (j csomag Rogzftés vége Bl

A Csomag adatok (rlapon a csomag jellemz8ket és kért szolgaltatasokat rogzitheted.

Rogzités vége Pl

v

v

A RoOgzités vége gomb csak akkor valik aktivva, ha minden kotelezé mez6 ki van
toltve.

Tomeg (kotelez8) - Mértékegységét az Alapbedllitdsok / Alap paraméterek - Tomeg mértékegysége
hatdrozza meg. Gramm esetében csak pozitiv egész szam adhatd meg, kilogramm esetében tizedesjegy
is hasznalhato.

Méret (opcionalis, de csomagautomata esetén kotelez6) - A csomag hosszusdga, szélessége és
magassaga cm-ben kifejezve. Az adatok automatikusan kitéltédnek a szabvany szerinti adatokkal,
amennyiben az aldbbi ikonokra kattintunk: ,,S”=kicsi, ,M”=kdzepes vagy , L”=nagy.

Nem téglatest alaki csomag (opcionalis) - A jeldl6négyzet megjelolésekor automatikusan megjeldlésre
kerlil a , Terjedelmes” tobbletszolgaltatas is.

Arufizetés (opcionalis) - Kézbesitéskor beszedendd dsszeg megadasa forintban. A feladé &ltal megjeldlt
Osszeg (utanvétel) tobbletszolgdltatas igénybevétele.

Ertéknyilvanitas (opciondlis, de bizonyos esetekben kotelezs, pl. 40 kg felett) - Ertéknyilvanitas
tobbletszolgaltatas igénybevétele, érték megadasa forintban.

Tovabbi tobbletszolgaltatasok igény szerint valaszthatdak a csomaghoz.

A kotelez6 adatok megaddasat kovetGen a szerz6dés szerint betoltott dijak

B El6zetes Dijkalkulacié alapjan el6zetes dijkalkulacio kérhetd. (A kalkuldlt dij nem tartalmazza az e-utdij

@ Kovetkez& csomag

és lzemanyag feldrakat.)

A Kovetkez6 csomag gombra kattintva a legutébb megadott cimzetthez
tovabbi csomag rogzithetsz, ekkor a cimzett adatainak Gjboli megadasa nem
sziikséges.

Uj csomag Az Uj csomag gombra kattintva Uj cimzettnek régzithetsz csomagot.
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A Rogzités vége gombbal a Csomag 6sszesits lapfiilre Iéphetsz at. A rogzitést
kovet6en kildemények a Rogzités vége gomb lenyomasa utdn a Csomag

Osszesit6é képernyGre kerlilnek, és automatikusan elkészil a cimirat, a csomagok pedig ragszamot kapnak.
Csomag osszesito fiil:

Belf5ldi szerzdéses

Alspadatok Feladsi adatok Cimzett adatok Csomag adatok Csomag Ssszesitd

o

Lezdrandd csomagjaid vannak

o
B Coomaghsta 2db 2@ 7 B
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&, Import eredmény letoltése Olmwﬂw-'—'-m'ﬂ"m - n ”

A Csomag Osszesitd lapfulon a rogzitett csomagok adatai kijel6lést kovetéen még
modosithatdk a ceruza ikonnal. Ekkor a teljes folyamaton végig vezet a program mind
a 3 (irlapon keresztiil. Mddositas esetén a csomag azonositd is valtozni fog.

‘%I'

0j csomag Az Uj csomag gombra kattintva tovabbi csomag rogzithetsz a jegyzékbe.

A Kovetkez6 csomag gombbal a tablazatban bejelolt tétel cimzettjének tudsz egy Uj
csomagot késziteni. Ha nincs kivalasztva a tablazatban semmi, a gomb inaktiv.

[ Import Az Import gomb segitségével indithaté importdlas. (Ennek menetét a Felhaszndldi
kézikdnyv részletesen tartalmazza.)

@ A cimiratok nyomtatdsa a feladas véglegesitése el6tt is megtehet6 a nyomtato ikonra
kattintva.

A csomagjaid véglegesitését a Feladas véglegesitése gombbal zarhatod le. A
Feldis véglegestise o véglegesitett csomagokat és azok jegyzékeit a Csomagjaim mentpontban éred el.

Ha nem minden csomagodat szeretnéd lezarni, akkor jelold ki a véglegesitend6ket
és utana kattints a feladas véglegesités gombra.

Kezdeményezhet6 funkciok jegyzék kijelolést kévetden:

v’ Széllitds rendelés gombra kattintva a Csomagjaim menipontban a kivalasztott csomagokhoz tudsz
szallitast rendelni.

Kezdeményezhetd funkcidk kiildemény kijelolést kovetden:

4 Tértivevény letoltés akkor aktiv, ha olyan kildeményt vdlasztottunk ki, amihez van tértivevény
tobbletszolgaltatas Alapbeallitasok / Alap paramétereknél meg van jeldlve a tértivevény nyomtatas
kezelés.
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